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（小四号字体空一行）
题目XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

（题目；自拟、黑体三号字、加粗、居中。）
——《文献名称》读书报告
（副标题：黑体小三号字、不加粗、破折号于题目第三个字下方开始、主副标题之间不空行。）
（小四号字体空一行，以下为报告主体部分，以2000字左右为例。）
一、前言（一级标题、宋体四号字、加粗、首行缩进。）
（前言的内容部分用宋体小四号字、不加粗、首行缩进。具体要求：把握文献主旨，概括性归纳文献主要内容，包括介绍作者、写作背景、题旨大意、基本观点等。）
二、读书心得及评论部分（一级标题、宋体四号字、加粗、首行缩进；标题内容为自拟论题，本部分对文献进行评价与思考、表达对作者观点的看法与认识、赞成与反驳等，提出独到见解，要能体现自己独特的思考和体悟。注意语言流畅、层次清晰、观点与论述一致等。一般从以下几个角度展开写作。）
（一）选题依据（二级标题、宋体小四号字、加粗、首行缩进。）
XXXXXXXXXXXX（内容部分、宋体小四号字、不加粗、首行缩进。）
（二）确立观点（二级标题、宋体小四号字、加粗、首行缩进。）
XXXXXXXXXXXX（内容部分、宋体小四号字、不加粗、首行缩进。）
（三）阐述观点（二级标题、宋体小四号字、加粗、首行缩进。）
XXXXXXXXXXXX（内容部分、宋体小四号字、不加粗、首行缩进。）
三、结语（一级标题、宋体四号字、加粗、首行缩进；）
（结语的内容部分用宋体小四号字、不加粗、首行缩进。主要内容为归纳全文、提出问题、表达期许等。）
（小四号字体空一行）
参考文献
（另起一页，相当于一级标题、宋体四号字、加粗、居中。）
（小四号字体空一行）
[1]XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
[2]XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
[3]XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
（注意：参考文献不同于注释，序号前面不缩进，宋体小四号字，不加粗。）
PS：1、参考文献著录格式
（1）著作类
a.一般著作
格式：作者（或主编、编）：《著作名称》（版次），出版者及出版年份。
例如：玛雅：《道路自信/中国为什么能》，北京联合出版公司2014年版。
b.译著
格式：［国别］作者（或主编、编），译者译：《著作名称》（版次），出版者及出版年份。
例如：［英］罗素著，张作成编译：《西方哲学史》，北京出版社2007年版。
（2）期刊类
格式：作者：《文章名》，载《期刊名》年份及期卷。
例如：谭德宇：《发展社会主义民主与和谐社会构建》，载《社会主义研究》2007年第6期。
（3）报纸类
格式：作者：《文章名》，载《报纸名》版期。
例如：韩喜平：《黄大年精神对构建中国特色哲学社会科学的启示（构建中国特色哲学社会科学）》，载《人民日报》2017年10月30日第16版。
（4）网页类
格式：作者：《文章名》，载网站名称具体时间。
例如：潘小刚：《为什么说我国社会的主要矛盾已经转化为“人民日益增长的美好生活需要和不平衡不充分的发展之间的矛盾”》，载中国社会科学网2017年11月23日。
2、注释著录要求
（1）同一使用脚注，序号为①②③……单页连续，下一页重新从①开始；
（2）著录格式参照参考文献格式，注意注释需要加页码或页码范围。
例如：玛雅：《道路自信/中国为什么能》，北京联合出版公司2014年版，第100-102页。

